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ПОРЯДОК ОЗНАКОМЛЕНИЯ С ДОКУМЕНТАМИ, 

РЕГЛАМЕНТИРУЮЩИМИ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ МОУ «СОШ №3 г.Свирск»,
в том числе,  поступающих в нее лиц

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий Порядок ознакомления с документами (далее - Порядок) разработан Муниципальным  общеобразовательным учреждением «Средняя общеобразовательная школа № 3 г.Свирск» (далее - МОУ «СОШ №3 г.Свирск») в соответствии с Федеральным Законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (статьи 34 ч. 1 п.18, ст.55 ч.2), Уставом  МОУ «СОШ №3 г.Свирск».

1.2. Учреждение информирует поступающих и (или) их родителей (законных представителей) о настоящем Положении путем его размещения в сети Интернет на официальном сайте.

1.3. Настоящее Положение разработано для соблюдения прав обучающихся, родителей (законных представителей), предоставленных ст.34, ст.55 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

2. Ознакомление с локальными нормативными актами учащихся и родителей (законных представителей).

2.1.При поступлении детей в Учреждение администрация знакомит родителей (законных представителей), в том числе через информационные системы общего пользования:

с Уставом,

с лицензией на осуществление образовательной деятельности,

со свидетельством о государственной аккредитации,

с образовательной программой,

с Правилами внутреннего распорядка для обучающихся,

с другими локальными актами.

с положениями, касающимися деятельности, прав, обязанностей и ответственности обучающихся и/или родителей (законных представителей).
2.2.Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подписью совершеннолетнего поступающего фиксируется (в заявлении о приеме) согласие на обработку его персональных данных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.3.С целью ознакомления поступающих и (или) их родителей (законных представителей) с указанными в п.2.1 документами, Учреждение размещает их копии в сети Интернет на своем официальном сайте. 
Родители (законные представители) знакомятся с документами Учреждения на официальном сайте Учреждения и/или в учебной части в течение 7 (семи) календарных дней с момента подачи заявления на обучение в Учреждении. 

2.4.Основными требованиями к информированию обучающихся, родителей (законных представителей) являются:
достоверность и полнота предоставления информации;

четкость в изложении информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

2.5.Учреждение проводит для родителей консультации по нормативно-правовым документам через родительские собрания, заседания Совета родителей, личные консультации с администрацией.
2.6. С вновь вводимыми локальными нормативными актами учащиеся и родители (законные представители) знакомятся на классных ученических собраниях, родительских собраниях,  заседаниях Совета учащихся, Совета родителей.

При ознакомлении с одним локальным актом значительного количества учащихся или родителей  допускается использование единого листа ознакомления, в котором указываются: полное наименование локального акта, реквизиты приказа об утверждении, фамилии ознакомленных лиц. Подписи и даты ознакомления проставляются ими от руки.

3. Ознакомление с локальными нормативными актами работников школы.
3.1. С вновь вводимыми локальными нормативными актами работники школы знакомятся на общих собраниях работников школы (под подпись). При ознакомлении с одним локальным актом значительного количества работников допускается использование единого листа ознакомления, в котором указываются: полное наименование локального акта, реквизиты приказа об утверждении, фамилии ознакомленных лиц. Подписи и даты ознакомления проставляются ими  от руки.

3.2. Вновь принятые работники при приеме на работу знакомятся (под подпись) с Правилами внутреннего трудового распорядка, должностными инструкциями, Уставом школы и иными локальными нормативными актами МОУ «СОШ №3 Г.СВИРСК».

Работники могут более детально ознакомиться с Уставом МОУ «СОШ №3 Г.СВИРСК» и локальными нормативными актами у директора школы, а также на сайте школы http://www.hkolyari.narod.ru/.

